Tecnolégica

l,rr‘u—dd CUENTAS DE ACCESO A LA,
e PLATAFORMA DE INFORMACION

APROBACION NOMBRE | PUESTO FIRMA

Elaboro: Erick Adrian Castellanos Acufia Lider de proyectos
Autorizo: Octavio Hernandez Villeda Coordinador de servicios informéaticos
OBJETIVO: ALCANCE:
Establecer el protocolo de control de acceso | Es aplicable a jefes de é&rea, directores de
a la plataforma de informacion de la | carrera, estudiantes y personal administrativo en
Universidad Tecnoldgica de Tecdmac. general que laboran dentro de la Universidad
Tecnologica de Tecamac, asi como al cuerpo
estudiantil.
e Divisiones e Correos e Cuentas e Usuarios de la
Acadé_micgs electrénicos personales. Plataform? de
o | » Ausos ce oo
administrativas privacidad. Tecnolégica de
Tecamac.

DESARROLLO O SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
Punto Responsable Actividad

Divisiones Realizan el envio de un correo electronico por medio del servicio
1 Académicas institucional donde indican el alta, baja o reactivacién de un usuario.
e Coordinaciones
e Areas

administrativas

Envia un correo electrénico por medio del servicio institucional,

2 Coordinacién de solicitando los permisos, moédulos y roles de acuerdo a las funciones
sistemas informéticos | del usuario agregado o activado.
3 e Divisiones Dan respuesta al correo anteriormente mencionado y describen
Académicas funciones y rol de usuario.
e Coordinaciones
e Areas

administrativas

Genera Credenciales de acceso para el usuario, asigna roles de
4 usuario y modulos segun lo solicitado.

Coordinacion de
sistemas informaticos | Realiza el envio de estas credenciales a la cuenta de correo
institucional del titular de la cuenta.

5 Coordinacién de Realiza el llenado de la bithcora de seguimiento y recaba las firmas
sistemas informaticos | necesarias de conformidad.




PERSONAL RESPONSABLE COORDINACION DE SISTEMAS ‘ USUARIO DEL SISTEMA

DIAGRAMA DE FLUJO !
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1.- Realizan el envio de un

2. Envia un correo electrénico
por medio del servicio
institucional, solicitando los
permisos, maédulos y roles de
acuerdo a las funciones del
usuario agregado o activado

correo electrénico por medio
del servicio institucional
donde indican el alta, baja o
reactivacion de un usuario.

3. Dan respuesta al correo
anteriormente mencionado vy

describen funciones y rol de
usuario.

NO

4. Genera Credenciales de
acceso para el usuario,
asigna roles de usuario y
maodulos segun lo solicitado.

Realiza el envio de estas
credenciales a la cuenta de
correo institucional del titular
de la cuenta.

Cuenta con
acceso

Sl

4.Realia el llenado de la
bitdcora de seguimiento y
recaba las firmas necesarias
de conformidad.
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